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NORMAS Y REQUISITOS ASOCIADOS AL DOCUMENTC

NORMA: IS0 90601

PUNTOSDETALLE REQUISITOS

7.2|Competencia

Nombre Cargo : PEDIDOR
Reporta a 1 Jefe pedidores

OBJETIVOS / RESPONSABILIDADES

Responsable de la confeccidn de los despachos de destinacidn aduanera, aplicando fa normativa aduanera vigente
para su correcta confeccién, valoracidn y liquidacion de los TLC y acuerdos comerciales si procede para cada
despacho asignado,

FUNCIONES / ACTIVIDADES

Revision y conciliacion de la documentacion base en la carpeta segiin la normativa vigente.
Realizar la correcta clasificacion y valoracién aduanera de las mercancias

Confeccion de declaraciones de diferentes destinaciones aduaneras

Confeccidn de documentos anexos a las declaraciones de destinaciones aduaneras

Aplicar correctamente los derechos y demas gravamenes que corresponden a los diferentes tipos de
mercancias y acuerdos comerciales,

Confeccién y presentacién de aclaraciones aduaneras
Ver y corregir rechazos de aduanas tanto para declaraciones de ingreso como de salida
Revisar carpetas en caso de aforo documental o fisico para posteriormente, presentar a Aduana

Gestionar toda actividad encomendadas por jefatura o gerente de area que estén acorde al cargo que
realiza.

COMPETENCIAS REQUERIDAS
Habilidad

Coopera, colabora y trabaja con los demas. Promueve la ayuda mutua v solidaridad para el logro de los objetivos
Comp ntacié sults
‘Trab:
resultados propi

lectivos

Eabaja en distintas y variadas situaciones, con personas y grupos diversos
Educacion .
Titulo o egresade de comercio exterior o carrera similar

Experencia
Minima de tres afios en cargos similares

i

S




Entrenamiento / Capacitacion

Manejo de plataforma SIGAD a nivel usuario
Ingfies a nivel basico

COMPETENCIAS REQUERIDAS
Habilidades

Coopera, colabora y trabaja con los demds. Promueve la ayuda mutua y solidaridad para el logro de los objetivos
Competencia: Orientacién al resultadc

Trabaja en colaboracidn con otros en forma integrada, contribuyendo con sus capacidades al cumplimiento de
resultados propios y colectivos
Trabaja en distintas y variadas situaciones, con personas y grupos diversos

Educacion

Titulado o egresado de comercio exterior o carrera similar

Experencia
Experiencia laboral minima 3 afos en cargo similar
Entrenamiento / Capacitacion

- Manejo de programa SIGAD a nivel usuario
- Manejo de Ingles nivel usuario




