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	PERFIL DE CARGO



	CARGO
	
	Supervisor Logística Despacho

	CARGO SUPERIOR
	Gerente de Operaciones.

	PERSONAL A CARGO
	N-A.

	DESCRIPCIÓN DEL CARGO
	Planificar y coordinar las actividades de bodegaje y logística necesarias para la distribución de los productos en el tiempo y condiciones acordadas con los clientes.


	I. COMPETENCIAS DEL CARGO

	EDUCACION
	Enseñanza Media Completa.

	CAPACITACIÓN (FORMACIÓN)
	N.A.

	EXPERIENCIA
	2 años en funciones similares.


	II. PRINCIPALES RESPONSABILIDADES Y/O FUNCIONES

	1) Realizar programa de despacho de camiones y controlar el correcto cumplimiento.
2) Evaluar proveedores críticos que presten servicios de flete a la empresa.
3)  Coordinar y supervisar al personal del área.
4) Prestar apoyo en inventarios de bodega.
5) Retroalimentación al Asistente de Ventas.
6) Informar a la Gerencia sobre agendamientos de despacho y/o solicitudes de productos.
7) Control y almacenaje de productos terminados.
8) Respecto al SIG:

a) Registrar y mantener de manera oportuna la información relacionada con su Área 
b) Reportar a su Jefatura las no conformidades que afectan a su área.

c) Conocer y cumplir la política de Gestión Integrada de la empresa.

d) Identificar los aspectos he impactos ambientales relacionados con su área y gestionar su tratamiento.
e) Cumplir las medidas de Higiene y Seguridad de la Planta.

f) Cumplir con las buenas prácticas de Manufactura


	FIRMA TRABAJADOR



	Nombre del Trabajador :
	

	Rut del Trabajador :
	

	Fecha :
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Encargado SIG
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